Cierre y cierre parcial de actas de cursada

Este es un instructivo para poder cargar al Siu-Guarani las cursadas de los alumnos. La carga
se puede hacer a medida que van aprobando la cursada, sin necesidad de esperar a que se
terminen de tomar todas las fechas o instancias de evaluacién parcial.

La forma de hacerlo es la siguiente:

PASO 1: Ingresar al Perfil Docente de Siu-Guarani con su usuario y contrasefia. A la derecha
se encuentran las actas abiertas que tiene a cargo. Hacer click en “Carga” de la materia que
desea cargar las cursadas. Ver la siguiente imagen.

- ) ) Pl u A NOMBRES6387108 APELLIDO687108 ~
TEST de Ciencias Exactas
{) Universipan NaciosaL pe La Puata
Gucrom
Cursadas ~ Examenes ~ Parciales Asistencias Tramites « header.menu.moodle ~
Bienvenido
Ultimas actividades en comisiones Actas abiertas
No hay actividad Cursadas
7544 2‘ semestre - 2011 : . %
850 1% semestre - 2014 ) 0%
I — Carga
507 1% semestre - 2014 E— 100%
S — Carga
984 1% semestre - 2015 I 100%
EE— Carga
Exdmenes
33158 [ ——— C—0%
I Carga

Luego, le aparecera la siguiente pantalla

Cursadas Examenes ~ Parciales Asistencias Tramites - header.menu.moodle ~

Kl Carga de notas de comisiones

ANALISIS CLINICOS I (30107) i=Detalles A Autocompletar
Completar
Busqueda de alumnos por apeliido
Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLIDO369157, NOMBRES369157 #
v - v Sin neta
Legajo: 44300/6
APELLIDO315509, NOMBRES315909 4 v v Sin nota
Legajo: 43622/8 - -
APELLIDO317698, NOMBRES317693 #
A - v Sin nota
Legajo: 36271/2
s

PASO 2: El campo a completar de “Fecha” es obligatorio y el de “Asistencia” es optativo.

Una manera rapida y facil de completar la “Fecha” es seguir los pasos de la siguiente imagen:



Kl Carga de notas de comisiones
e e e e

i=Detalles

JAutocompletar

Autocompletar

& Completar

# Completar solo vacios

Hisqueda fie alumnos pdgf apellido

Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicién Nota Resultade
APELLIDO369157, NOMBRES369157 # o —
03/12/2015 - . Sin nota
S
APELLIDO315909, NOMBRES315909 #% o —
03/12/2015 - . Sin nota
T
APELLIDO317698, NOMBRES317698 # Pp——
03/12/2015 - . Sin nota

|

PASO 3: Para cargar los campos “Condicion” y “Nota” hay que tener en cuenta que estos
campos son diferentes dependiendo si la materia se promociona o no.

Para materias con promocion

e Sielalumno alcanzé el 80% de asistencia y aprob4 con nota menor a 6:
Ingresar:
Condicién: Regular
Nota: A'

Les aparecera de esta manera

ITNWWD I NUAYS DWW IV A \BU IUﬂ} mUELdliTy FAUWLUI el
Completar
Busgueda de alumnos por apellido
Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLIDO458501, NOMBRES458501 # 0312/2015 feaular . A v Aprobado
11212015 E
Legajo: MGG e ] p

e Siel alumno alcanzé el 80% de asistencia y promociond la materia.
Ingresar:
Condicién: Promocion6
Nota: 6, 7, 8, 9, 10 (segun corresponda)

Les aparecera de esta manera

Busqueda de alumnos por apellido
Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLIDO369157, NOMBRES369157 #% B — 5 P ionad
v v romecionado
Legajo: sk romociond

APELLIDO315909, NOMBRES315509 #%

v - v Sin nota

1 . '] . e .
En las materias de planes viejos deben ingresar un 4 6 5, segun le corresponda al alumno.



e Si el alumno alcanz6 el 80% de asistencia, agotd las instancias de evaluacion no
llegando a la condicion de aprobado.
Ingresar:
Condicion: Insuficiente
Nota: D?

Les aparecera de esta manera

Completar

Blsqueda de alumnos por apellido

Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicién Nota Resultado
APELLIDO458501, NOMBRES458501 # YTV —
) __ 03/12/2015 Insuficiente v (D 4 Desaprobado
——————

e Si el alumno alcanzé el 80% de asistencia, pero no agotd las instancias de evaluacion.
Es decir, que el alumno tiene el 80% de asistencia pero teniendo oportunidad de rendir
para aprobar la cursada no se presentd al o los examenes.

Ingresar:
Condicién: Abandond
Nota: -

Les aparecera de esta manera

Completar

Blsqueda de alumnos por apellido

Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLIDO458501, NOMBRESA453501 #% — .
03/12/2015 Abandono v - v Ausente

Observacion: el “Ausente” les aparecera una vez que guardan (no es automatico como los dos
casos anteriores).

e Sielalumno no alcanzé el 80% de asistencia.
Ingresar:
Condicioén: Libre
Nota: -

Les apareceré de esta manera
Completar

Blisqueda de alumnos por apelido

Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLIDO458501, NOMBRES4538501 # - - -
__ 03/12/2015 Libre v - v Ausente
—————————

Aqui también el “Ausente” les aparecera una vez que guardan.

Para materias sin promocion:

e Sielalumno alcanzé el 80% de asistencia y aprobd la cursada:
Ingresar:

2 . '] . e ,
En las materias de planes viejos deben ingresar un 0, 1, 2 6 3, segun le corresponda al alumno.



Condicién: Regular
Nota: A

Les aparecera de esta manera

Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLIDO452106, NOMBRES452106 feaul A Aprobad
v v Aprobado
Legajo: mien eguiar P
Guarda

e Si el alumno alcanz6 el 80% de asistencia, agotd las instancias de evaluacion no
llegando a la condicion de aprobado.
Ingresar:
Condicién: Insuficiente
Nota: D

Les aparecera de esta manera

Completar
Blsgueda de alumnos por apellido Guarda
Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLIDO452106, NOMBRES452106 -
B Insuficiente v D v Desaprobado
]

e Sielalumno alcanzé el 80% de asistencia, pero no agoto las instancias de evaluacion.
Ingresar:
Condicién: Abandond6
Nota: -

Les aparecera de esta manera

Busgueda de alumnos por apellido Guarda
Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado
APELLIDO452106, NOMBRES452106 — -
03/12/2015 Abandono v - Ausente
R

Observacion: el “Ausente” les aparecera una vez que guardan (no es automatico como los dos
casos anteriores).

e Sielalumno no alcanzé el 80% de asistencia.
Ingresar:
Condicion: Libre
Nota: -

Les aparecera de esta manera

Blsqueda de alumnos por apellido Guarda
Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicion Nota Resultado

APELLIDO452106, NOMBRES452106

Legajo: 47601/9 03122015 Libre v - Ausente

| Aqui también el “Ausente” les aparecera una vez que guardan.



La carga de notas puede hacerse en forma total o parcial, es decir, se puede hacer a medida
que van aprobando la cursada, sin necesidad de esperar a que se terminen de tomar todas las
fechas o instancias de evaluacion parcial. En ambos casos, una vez completado todos los
campos obligatorios segun las indicaciones anteriores, debe hacer clik en “Guardar”.

K3 Carga de notas de comisiones

———— iEDetalles P Autocompletar
Completar
—mm——
Busqueda de alumnos por apeliido » ‘W’
T —
Asistencia
Alumno Fecha (%) Condicién Nota Resultado
APELLIDO624137, NOMBRESG24137 # - - .
— 04/09/2015 Abandond v - Ausente
| —
APELLIDO633855, NOMBRESE33859 — -
- 04/09/2015 Insuficiente v - Desaprobado
———————
APELLIDO608516, NOMBRESGEO3516 # . = R .
04/09/2015 Promociond v 9 Promocionado
——
APELLIDO571912, NOMBRESS71912 % - —
04/09/2015 Regular M A v Aprobado
———
APELLIDO6225%94, NOMBRES622554 # - — —
04/09/2015 Insuficiente v - v Desaprobado
S
ACLARACION:

Cuando se hace una carga parcial, si la materia es
e obligatoria el alumno ya podré inscribirse en el final entrando a su perfil de Siu-Guarani
e optativa deberd ir a la ventanilla de alumnos e inscribirse al final mediante boleta
No es necesario que el docente pase por la ventanilla de alumnos a firmar para hacer un cierre
parcial. Sélo debe pasar a firmar al cerrar el acta definitivamente luego de haber tomado todas
las instancias de evaluacion parcial.
Avisar a los alumnos que no veran la cursada aprobada en su perfil de Siu-Guarani hasta que
no se haga el cierre definitivo del acta de cursada.

Consultas a siu@exactas.unlp.udu.ar.
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