@ BigBlueButton-

Introduccion

Big Blue Button es un sistema de video conferencia disefiado para el aprendizaje en
linea. Las clases pueden ser grabadas y permite ademas proyectar presentaciones sobre
las cuales todos pueden escribir, de manera publica o privada y compartir la pantalla.
Funciona directamente en el navegador de cualquier dispositivo sin necesidad de
instalar ninguna aplicacion.

Instrucciones de acceso

Para acceder ingrese en: https://bbb.fisica.unlp.edu.ar/, alli se encontrara con la
siguiente pantalla:

@ BigBlueButton 0

Iniciar sesién

Registrarse

Bienvenido a Greenlight.

Gree tes una interf; ara su servidor d erenciasd rto, BigBlueButton. Usted

lamente usando un enlace

Vea nuestro tutorial sobre cémo utilizar Greenlight ®

Greenlight Funciones

z

Salas personalizadas Administracién de grabaciones Disefio personalizado Autentificacién de usuario

e Siposee la cuenta de correo institucional registrada en Google workspace, pulse
iniciar sesion 0 y elija:

Iniciar sesién en su cuenta

Iniciar sesion con Google

Ingrese alli su correo: usuario@fisica.unlp.edu.ar y su contrasena

e Si no posee la cuenta de correo institucional registrada en Google workspace,
pulse registrarse e y complete la informacion solicitada utilizando su correo
institucional usuario@fisica.unlp.edu.ar



https://bbb.fisica.unlp.edu.ar/
mailto:usuario@fisica.unlp.edu.ar
mailto:usuario@fisica.unlp.edu.ar

Crear una cuenta

Registrarse utilizando Google
Nombre completo

Cuenta de correo

Contrasefia

Confirmacién de contrasefia

IMPORTANTE: En cualquiera de las dos opciones anteriores debera esperar que el
administrador del servicio habilite dicho usuario.

Interfaz de la aplicacion

Al ingresar a la aplicacion, podra:

e \Ver las salas de videoconferencia disponibles.
e La sala principal que se ofrece por defecto.

e La opcion para crear nuevas.

e \Ver el enlace de invitacion

e Ingresar alasala

e Ver las grabaciones existentes

Sala principal ®

2 Sesiones | 0 Grabaciones de sala

Invitar participantes
N e YA S D m

n Sala principal Crear una sala

Grabaciones de sala IE‘

Esta sala no tiene grabaciones



u Sala principal Crear una sala

Configuracion de sala
ARadir presentacion

Gestionar acceso

En configuracién de la sala se puede cambiar el nombre de la sala y, opcionalmente,
generar un codigo de acceso aleatorio. Este cddigo podra mantenerse fijo a lo largo de
las reuniones o bien cambiarse cuando se desee.

Configuracion de la sala
sala principal
Generar un nuevo codigo de acceso
Deshabilitar micréfone de usuarios al entrar

ador antes de unirse a la sesion

Requerir aprobacion de

Permitir usuarios iniciar esta sesion
Actualizar la sala Cancelar
Puedes hacer cambios a tu sala en cualguier momento

Las ultimas 2 opciones permiten modificar las condiciones en que los distintos usuarios
ingresaran a la sala.

Importante: El enlace de invitacion a la sala personal por defecto es propio de cada
usuario y se mantiene invariable. Pueden generarse codigos de acceso (contrasenas)
diferentes para cada reunion.

En afadir presentacioén se puede subir un archivo de presentacion para ser mostrado
en la sala.

Afiadir presentacion

Selecciona un archive Browse
Utilizar presentacién

el tamano de la presentacion, es posible

Dependiendo d

requiera mas tiempo para cargarla antes de poder usarla.

En gestionar acceso la sala se puede compartir con otros usuarios, que apareceran
en la lista de salas disponibles para esos usuarios, con un icono caracteristico y el
nombre del dueno que la compartié con ellos.



Estos usuarios podran ingresar a la sala directamente a través de ese acceso y ver las
grabaciones que se hayan hecho. Pero solo el duefio de la sala podra cambiar los ajustes
de la sala y las grabaciones.

Compartir acceso a sala

Compartide con

Cancelar cambios

En la sala de reuniones

Al ingresar a la sala, debera decidirse si se entra con el micréfono activado o solo como
oyente. Esta eleccion podra cambiarse mas tarde dentro de la sala. En caso de haber
elegido la primera opcidn, se ofrecera una breve prueba de sonido para verificar que el
microfono funciona correctamente.

X X
;Cémo quieres unirte al audio? Esta es una prueba de sonido privada. Di unas palabras. ;Escuchaste el
audio?
Micréfono Solo escuchar Si No

Welcome To BigBlueButton

Para invitar a alguien a a sesién, enviele este enlace: ., , - i . .
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

tps:/ bbb fisica.unlp.edu. a1 b/gus-nsi-ejm-dod

4]
CHAT WEBCAMS AUDIO BREAKOUT ROOMS -
Send public and private Hold visual meetings Communicate using higl Form teams of users for Tl
PoLuING Euoais SCREEN SHARING MULTIUSER WHITEBDARD =

For more information visit bighluebutton.org -




En la pantalla principal se ven tres areas:

e Panel de usuarios y notificaciones. e
e Panel de chat, encuestas y notas compartidas. o

e Panel de webcams y presentaciones. o

Panel de usuarios y notificaciones.

En esta area se vera la lista de usuarios presentes en la sala y se recibiran notificaciones
cuando haya novedades en el chat o en las notas compartidas. Se mostrara informacién
adicional cuando haya encuestas activas o salas abiertas para el trabajo en grupo.
BigBlueButton tiene dos tipos de usuarios: espectadores y moderadores. Cualquiera
puede ser “promovido” al rol de presentador en un momento dado.

e

Se identifican con un icono circular. Un espectador (tipicamente, un alumno) puede:
* Chatear

* Hablar y ser visto a través de su webcam

* Responder encuestas

* Enviar emojis (como levantar la mano)

* Participar en las salas que se abran para el trabajo en grupos

© Moderador

Se identifican con un icono cuadrado. Un moderador (tipicamente, un docente) puede
hacer lo mismo que los espectadores y ademas tiene la facultad de:

* Silenciar usuarios

* Restringirles algunas opciones (como, por ejemplo, el uso del chat privado)

* “Promover” a cualquier usuario al rol de presentador.

Puede haber multiples moderadores al mismo tiempo dentro de una sala.

io Presentador

Se identifica con la superposicion del icono de un pizarrén sobre el icono del usuario. El
presentador puede hacer lo siguiente:

* Subir presentaciones

* Usar el pizarrén para escribir y habilitar que otros lo hagan

* Realizar encuestas

» Compartir videos

» Compartir su pantalla

Puede haber solo un presentador activo a la vez. El primer moderador que ingresa a la
sala obtendra ese rol. Luego, cualquier moderador puede “promocionar” a cualquier
usuario como presentador (inclusive a si mismo) y convertirlo nuevamente a espectador.

Espectador:

Panel de chat, encuestas y notas compartidas
CHAT: El sistema provee un area de chat publico en el que todos los participantes
pueden interactuar juntos, a la vez que también les permite comunicarse individualmente




en forma privada. En el caso de una comunicacion privada, el destinatario recibira una
notificacion en el area de usuarios. Adicionalmente, en cualquier momento los
moderadores pueden borrar lo escrito hasta entonces, copiarlo al portapapeles o bien
guardarlo en un archivo de texto. Si la clase esta siendo grabada, el contenido del chat
publico quedara registrado.

MENSAJES ¢ Chat piblico

Chat piblico
Welcome to Sala principal!

For help on using BigBlueButton see these (short)
Notas compartidas tutorial videos.

USUARIOS (1) &5 To join the audio bridge click the phone button. Use a

& headset to avoid causing background noise for others.
@ Gustavo Sieben (Usted)
(0]

This server is running BigBlueButton.

Para invitar a alguien a la sesidn, enviele este enlace:
https://bbb.fisica.unlp.edu.ar/b/gus-n5i-ejm-do0

NOTAS COMPARTIDAS: En cuanto la participacion escrita, ademas de las herramientas
de chat, BigBlueButton incorpora las notas compartidas, un espacio en el que tanto
docentes como alumnos pueden contribuir a la formacion de un texto comun. Cuando
se esté escribiendo en las notas compartidas o se hayan hecho nuevas ediciones, en el
panel de usuarios aparecera una notificacion que dara cuenta de la actividad. El texto
producido en colaboracion puede exportarse en cualquier momento en distintos tipos
de archivo.

MENSAJES { Notas compartidas

Chat piblico

!

BIUs =E=9¢C

Notas compartidas

USUARIOS (1} &

1%

C@ Gustavo Sieben (Usted)
(0]

Las notas compartidas no quedan registradas en las grabaciones, ademas las
contribuciones a las notas compartidas son anénimas. No se muestran automaticamente
y cada participante debe abrir el panel por su cuenta.

También el presentador cuenta con la opcidon de hacer una encuesta -o votacion-
durante la clase. Las encuestas se pueden utilizar para mantener el interés de los
alumnos durante la clase, para hacer breves evaluaciones o bien para conocer mas a los
alumnos. Las preguntas de la encuesta pueden formularse verbalmente o bien
incorporarse de antemano en la presentacion.

ENCUESTAS: El menu de encuestas presentara varias opciones. Pueden utilizarse las
respuestas predefinidas, que cubriran rapidamente las situaciones mas comunes, o bien
pueden personalizarse las respuestas, contemplando hasta cinco diferentes opciones de
la pregunta, que continuara debiendo formularse oralmente o en el texto de la
presentacion. Mientras una encuesta se encuentra activa, el presentador puede seguir
las respuestas de los usuarios. Si decide publicar los resultados, estos se presentaran



en el panel de las presentaciones, en el area del pizarron, de manera anénima. Una
encuesta permanecera abierta hasta que se publiquen los resultados o bien hasta que
se cierre el panel haciendo clic en [x]. Luego no se podran recibir mas respuestas.

= Iniciar una encuesta
EJ Gestionar presentaciones

= Compartir un video externo

9, Seleccienar usuario al azar

GRUPOS DE TRABAJO: BigBlueButton permite dividir a los alumnos presentes en una
sala en grupos de trabajo mas pequenos, que podran interactuar entre si dentro de sus
propias “salas para grupos de trabajo”. Las salas para grupos de trabajo persiguen
fomentar las discusiones y la colaboraciéon entre los estudiantes. Es facultad de los
moderadores crear y administrar salas para grupos de trabajo.

Se pueden crear hasta 8 salas, que permaneceran abiertas por el tiempo elegido. Los
espectadores podran ser agrupados dentro de ellas de tres maneras distintas:

* de forma aleatoria, segun el numero de espectadores y salas

» cada espectador podra elegir a qué sala unirse

* el moderador decidira a qué sala se une cada uno.

USUARIOS (1) ‘5:33 ~. Limpiar todos los iconos
de estado

C@ Gustavo Sieben (Usted) Silenciar a todos los
ﬂ g e d |

= usuarios
Silenciar a todos los
& usuarios excepto al
presentador

Guardar nombres de
usuario

[=d

Bloquear espectadores

5]

Politica de invitados

[z

i

Crear grupos de trabajo

Escribir subtitulos

2

Una vez creadas las nuevas salas, se invitara a los espectadores a unirse a la que les
corresponda. Mientras tanto, quedaran sin audio dentro de la sala principal. En el mismo
menu que utilizé para crearlas, el moderador dispondra de la opcion de invitar a las salas
para grupos de trabajo a aquellos participantes que aun no se hayan unido a una.
Tanto en el panel de administracion como en la lista de usuarios, los moderadores
podran ver en qué sala se encuentra cada participante. Los moderadores podran
ingresar en cualquier momento en cualquiera de las salas o cerrarlas antes del tiempo
previsto.

Por cada sala a la que entren, se les abrira una nueva pestana en el navegador web que
estén usando. Las salas para trabajo en grupo tienen una interfaz idéntica a aquella de
la sala principal, solo se agregara un encabezado con el nombre y el tiempo restante. Al



ingresar a una sala para trabajo en grupo, todos los espectadores lo haran con el estatus
de moderador limitado. El primero en ingresar tendra el rol de presentador, pudiendo
utilizar el pizarron, comenzar encuestas, subir presentaciones, etc.

Panel de webcams y presentaciones

WEBCAMAS: qui se podran ver las webcams activas (las de los moderadores siempre
se veran primero) y el area reservada para ser utilizada tanto como pizarron como para
la presentacion.

Se cuenta con los iconos de deshabilitar audio y cambiar / abandonar audio
respectivamente.

g S

Por defecto, todos los usuarios ingresaran con la webcam desactivada. Podran
comenzar a compartir su imagen utilizando el icono correspondiente.

Los paneles de la izquierda (usuarios y chat) pueden ocultarse individualmente, mientras
que la presentacion puede mantener su tamafo por defecto, verse en pantalla completa
0 minimizarse por completo para dejar mayor espacio a las webcams.

Ademas, también estaran disponibles las herramientas para los moderadores (grabar las
actividades de la sala) y el presentador.

GESTION DE PRESENTACIONES: El presentador puede subir y gestionar
presentaciones y permitir que otros las descarguen. Por defecto, el primer moderador
en ingresar a la sala le sera asignado el rol de presentador. Cuando un usuario tiene ese
rol, aparecera en su pantalla el icono para administrar las presentaciones (+). El tamafio
maximo admitido es de 30MB o 150 paginas por documento. Se pueden subir multiples
documentos mientras cumplan con estas restricciones.

= Iniciar una encuesta
£J Gestionar presentaciones

[ Compartir un video externo

2, Seleccionar usuario al azar

La aplicacién permite subir archivos arrastrandolos o buscandolos dentro de la PC. Una
vez que se han seleccionado los archivos a subir, debe presionarse el boton “cargar”.
Internamente, cada documento sera convertido a PDF, por lo que habra una demora que
dependera del tamafo y complejidad del archivo. Las animaciones y videos que
pudieran estar presentes en el archivo original se perderan durante la conversion.
Cuando se suben varios archivos a la vez, puede elegirse cual se mostrara activando la
tilde verde en el selector circular a la derecha del nombre del archivo. De la misma forma,
activando el icono del documento y la fecha hacia abajo, quedara permitido que los
usuarios descarguen ese documento a través de un icono que se situara sobre la
presentacion activa.

Se aceptan documentos con extensiones: doc; docx; pptx; txt; png; jpg y pdf.
Para mejores resultados, se recomienda convertir primero los documentos a pdf antes
de subirlos.



Presentacion cncer [

Como presentador tiene la habilidad de subir cualquier documento ofimatico o PDF. Le

recomendamos el fo PDF para obtener los mejores resultados. Por favor aseglrese de que

la presentacion esta seleccionada usando el selector circular en la parte derecha.

D Clase_N1_transformaciones.pptx En proceso de ser cargado ... .@

D m default.pdf

Arrastrar archivo aqui para cargarlo

o buscar archivos

Con una presentacién en pantalla, el presentador podra:

e Controlar el avance de las filminas, su nivel de zoom y la orientacion.

e Escribir sobre las filminas.

e Habilitar al resto de los usuarios a que puedan escribir sobre ellas.
A la derecha de la presentacion estaran disponibles las herramientas para escribir. Por
defecto, estara activada la herramienta de desplazamiento (mano) pero podra optarse
por la herramienta de texto y la de dibujar lineas o figuras geométricas. En estos ultimos
casos, se podra elegir el ancho y el color del trazo y, en el caso del texto, el tamafo de
la letra. Ademas de deshacer las anotaciones, con el ultimo icono el presentador podra
permitir que otros usuarios también puedan escribir (modo multiusuario). En ese caso,
cada anotacion estara acompafnada del nombre de su autor

COMPARTIR PANTALLA: Esta herramienta le permitira al presentador mostrar
contenido u operaciones en su propia PC. Puede resultar util para mostrar contenido
dinamico que no se podria apreciar en la presentacién de un archivo PDF estatico.

Si una clase se graba, la pantalla compartida quedara registrada y podra verse durante
la reproduccion. Las opciones para compartir pantalla se presentaran de manera
ligeramente diferente segun el navegador usado. En cualquiera de los casos, es
necesario que la ventana a mostrar se encuentre abierta antes de compartir la pantalla.
El presentador podra elegir entre:
¢ Pantalla completa: Los usuarios veran todo lo que ocurre en su PC, aun cuando
cambie de una aplicacion a otra o busque archivos dentro de sus carpetas. Es
recomendable solo si es necesario cambiar entre varias aplicaciones y no se
desea configurar la herramienta cada vez. Es la opcion que mas ancho de banda
requiere.
e La ventana de una aplicacién: Los usuarios solo veran la pantalla seleccionada.
Si el presentador navega dentro de los archivos de su PC o intercambia
aplicaciones, esas acciones no resultaran visibles.



COMPARTIR UN VIDEO EXTERNO: El presentador puede compartir videos o archivos
de audio externos dentro de una clase y controlar su reproduccién. Esta herramienta
permite compartir la URL de:

e YouTube

e Vimeo

e Un archivo .mp4 disponible en la web

e Un archivo .mp3 disponible en la web

o etc)
Si la clase esta siendo grabada, el contenido de los videos externos no quedara
registrado. El mismo menu permitira dejar de compartir el video y retornar a la ultima
presentacion activa.

= Iniciar una encuesta
EJ Gestionar presentaciones

C® Compartir un video externo

S, Seleccionar usuario al azar

GRABACIONES: Los administradores pueden comenzar y detener la grabacién de la
clase. Una vez iniciada la grabacion, el icono se tornara rojo y se mostraran los minutos
registrados.

~
Iniciar grabacion )
- 4

Cada elemento (chat, webcams, presentaciones, etc.) se grabara por separado y la
reproduccion en conjunto dentro de la aplicacion permitird practicamente recrear la
clase.

Las grabaciones quedaran disponibles y podran ser administradas fuera de las salas de
reuniones. Podran permanecer privadas para el duefo de la sala o bien ser publicas.

El procesamiento de la grabacion toma aproximadamente el mismo tiempo que durd la
clase en vivo y no estara disponible hasta que la sala no se haya cerrado o todos los
participantes hayan salido de la misma.

Grabaciones de sala E‘

Esta sala no tiene grabaciones



