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SRIO, DPTO FiscA
FTAD. CIENCIAS EXACTAS

LA PLATA, 6 de mayo de 2013.-

Sedior Profesor a Cargo del
Despacho del Departamento de Fisica

Dr. Francisco Sdnchez
PRESENTE.-

De mi consideracion:

Por el presente cumplo en dirigirme a Ud. y, por su inicrmedio al

Consejo Departamental, a fin de adjuntar el ANEXO 1 DE LAS TAREAS PUNTALES D17 SERVICIOS

GENERALES:

Tanques, techos y terrazas:
Control periédico del estado de los tanques de agua en la terraza

h

2) Control semanal de la limpieza de canaletas, sumideros, lucarnas y membranas cxistentes en los
techos y terrazas

3) Control semanal de los techos de plano inclinado en chapa (clavaduras)

4) Control de desagiies de todo lo mencionado

Luminarias:
1) Interiores (lugares en comun, pasillos, bafios, palier eic.)

2) Exteriores del edificio y sus aledafios (parque y parking)

Servicio de Limpieza:
1) Control de las tareas de limpieza efectuada por la Empresa de Limpieza segun contralo vigente

2) Mantener stock de mercaderia de limpieza para urgencias mientras no haya servicio de la empresa

Correo:
1) Supervisar al personal Asistente de las tareas del Correo

2) Controlar y verificar los listados de recepcion, entregay distribucion del material recibido

3) Responsable del pago anual de la Casilla de Correo n°67

Cisternas y Subsuelos:
1) Controlary distribuir el funcionamiento de las bombas de la cisterna

2)  Hacer el seguimiento del mantenimiento de las bombas y de la bomba sumergible

3) Mantener en perfecto estado de limpieza la cisterna

Personal a Cargo:




1) Supervisar, distribuir las tareas del personal afectado a Mayordomia (Auxiliares, Serenos y Asistentes)

2) Responsable de la distribucion de vacaciones, asuelos, feriados y Carpetas Médicas

entos sucedidos de los items arriba mencionados

Informar a la Secretaria Departamental de los acontecimi

Sin otro particular, saludo a ud. atte.
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