Tareas y funciones a realizar por el coordinador de una materia

1) Realizar la inscripción de los alumnos.
2) Distribuir los alumnos en comisiones.
3) Distribuir los  auxiliares docentes en las comisiones.
4) Reservar las aulas para el dictado de clases y toma de parciales.
5) Elaborar un cronograma para el dictado de los contenidos de la materia.
6) Elaborar las guías de trabajos prácticos y ocuparse de su disponibilidad en los locales de apuntes para estudiantes.
7) Elaborar los parciales.
8) Mantener la página de la materia.
9) Establecer un horario para la atención de los alumnos.
10) Pasar las notas finales al departamento de alumnos.
11) Realizar el informe docente.
12) Coordinar las mesas de examen (distribuir a los profesores).
13) Asistir a las reuniones de coordinación con las otras materias que se dictan en el mismo semestre.

Nota: En el caso que falte un Profesor (por licencia prolongada o renuncia), el coordinador tomará el lugar de dicho profesor y las tareas de coordinación se repartirán equitativamente entre todos los profesores de la materia

